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	Вакантная должность:

	
	

	
	

	
	Дата собеседования с претендентом на должность:

	
	

	
	

	
	

	
	

	АНКЕТА КАНДИДАТА НА ВАКАНТНУЮ ДОЛЖНОСТЬ

	(заполнению подлежать ВСЕ поля без исключения)

	

	ФИО (разборчиво)

	Дата рождения:                                                         Полных лет:

	Место рождения (село, город, край, область, республика):

	

	Фактическое место жительства (индекс, адрес):

	

	Контактный телефон:

	Прописка/регистрация (индекс, адрес/дата, срок регистрации):

	

	Образование:

	Дата поступления
	Дата окончания
	Название учебного заведения
	Форма обучения
	Специальность по диплому
	Квалификация

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	Дополнительное образование, повышение квалификации, тренинги, курсы. (дата поступления/окончания, название учебного заведения, название курса):

	

	

	

	

	Уровень владения ПК (перечислите программы, которыми Вы владеете):

	

	

	

	Наличие военного билета ,приписного удостоверения и т.п. (что на руках):

	

	Наличие собственного автотранспорта, водительского удостоверения, стаж вождения:

	

	

	

	Семейное положение:

	

	Жена/муж (возраст, место работы):

	

	Дети (имя, возраст)

	

	

	

	Кто является кормильцем в семье?

	Являетесь ли вы плательщиком алиментов?

	Из какого источника информации вы узнали о данной вакансии (тв, газета, знакомые, родственники, интернет, другие):

	

	

	

	Можете ли Вы, в случае необходимости, работать вечерами и в выходные дни (прокомментируйте)? 

	

	Назовите профессиональные навыки и личные качества, которыми вы обладаете, как соискатель данной вакансии:

	

	

	Какие достижения вы считаете достойными уважения на предыдущих местах работы:

	


	Последние три места работы (в обратном порядке) в т.ч. работа не по трудовой книжке:


	Месяц и год
	Название организации, адрес, должность, основные обязанности
	ФИО непосредственного руководителя
	Уровень зарплаты
	Причина увольнения

	прием
	увол.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
C последнего места работы, могут ли вас порекомендовать, если да, укажите должность, ФИО и контактный телефон этого лица

	Без каких условий Вы не смогли бы плодотворно работать:

	⃝ коллективный дух
	⃝ четкие инструкции
	⃝ возможность проявить свою

	⃝ возможность развития
     (обучение)
	⃝ зарплаты
	     независимость в работе

	
	
	

	Что бы вы предпочли в качестве вознаграждения за особые достижения в Вашей работе:
	

	⃝ премия
	⃝ наставничество
	⃝ отгул

	⃝ грамота
	⃝ похвала
	⃝ подарок от руководителя

	⃝ карьерное продвижение
	⃝ повышение зарплаты
	⃝ поездка на обучение

	⃝ любому буду рад
	
	

	
Как вы считаете, на какие цели нацелена наша Компания? 

	
	

	Какими действиями вы собираетесь способствовать достижению этих целей?

	

	

	Какие параметры важны для вас при выборе работы:

	
	⃝ возможность дополнительного обучения
	⃝ возможность профессионального развития 

	⃝ возможность карьерного роста
	⃝ лучшие материальные условия
	⃝ комфорт рабочего места

	

	Ваши увлечения вне работы (хобби):

	

	Назовите три Ваших положительных и три Ваших отрицательных качества:

	Положительные:
	Отрицательные:





	
Какой срок вам необходим для того, чтобы подтвердить вашу квалификацию и начать работать в полном объеме?
Желаемый уровень заработной платы на испытательный срок 
Желаемый уровень заработной платы после испытательного срока 

	

	

	Предпочтения по организации вашей работы:

	⃝ самостоятельность 
	⃝ исполнительские функции
	⃝ подчинение

	⃝ управление
	⃝ организационные функции
	⃝ контроль со стороны руководства

	Когда вы можете приступить к работе?

	

	Связаны ли вы какими-либо обязательствами с предыдущим местом работы?

	

	

	

	

	

	Достоверность указанных сведений подтверждаю:

	

	

	Дата
	подпись фамилия
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